TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE UN TECNICO EN COMPUTACION PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA "BELLAVISTA DE CAJEN" DEL NIVEL PRIMARIO - 2025 DEL
DISTRITO DE SUCRE

SOLICITANTE: Gerencia de Desarrollo Social.

ENTIDAD: Municipalidad Distrital de Sucre.

1. DESCRIPCION BASICA DEL OBJETIVO DEL PROCESO:

Contratacién de un técnico en computacion para brindar soporte técnico, mantenimiento de
equipos, asistencia informadtica y acompafiamiento pedagdgico digital en la [E "Bellavista

de Cajén" del nivel primario durante el afio 2025.

2. FINALIDAD:

Garantizar la operatividad y soporte tecnoldgico en la IE "Bellavista de Cajen",
fortaleciendo el uso de tecnologias de la informacién en el proceso educativo, en
concordancia con los lineamientos del sector Educacion y el impulso a la transformacién

digital en las instituciones educativas rurales.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

De acuerdo a la Certificaciéon de Crédito Presupuestal que emita la Gerencia de

Planeamiento y Presupuesto.



4. ANTECEDENTES:

La IE "Bellavista de Cajén", ubicada en el distrito de Sucre, brinda servicios educativos en
el nivel primario y se encuentra bajo la jurisdiccion de la UGEL correspondiente. La
creciente necesidad de integrar herramientas tecnologicas en el ambito educativo hace
indispensable contar con personal técnico que brinde soporte informatico y mantenimiento
preventivo/correctivo de los equipos, ademds de apoyar a los docentes en el uso de

tecnologias digitales.

Durante el afio 2024, la institucién tuvo limitaciones para implementar estrategias digitales
por falta de personal especializado. Por ello, se requiere la contratacién de un técnico en

computacion para el afio lectivo 2025.

5. BASE LEGAL:

- Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N.° 27972: “Articulo 82° — Funciones en
educacion, cultura, deportes y recreacion”.
- Ley Marco de la Descentralizacién — Ley N.° 27783.

- Ley General de Educacion, ley N°28044.
- Resolucion Ministerial N°474-2022.

6. OBJETIVO DE CONTRATACION:

Contar con un técnico en computacion que preste servicios en la IE "Bellavista de Cajén"
del nivel primario, garantizando el adecuado funcionamiento del equipamiento informatico,

la asistencia en procesos digitales y el soporte técnico a la comunidad educativa.

7. ALCANCES DEL SERVICIO:

El técnico contratado brindard servicios de mantenimiento de equipos, soporte técnico,
asesoria en el uso de herramientas informéticas, capacitacién bdsica a docentes y
estudiantes, y apoyo en la implementacion de recursos digitales segin las disposiciones de
la UGEL. Ademas, contribuird con el desarrollo de la alfabetizacion digital en la comunidad

educativa.



8. PLAZO DE EJECUCION:
- Hasta el 31 de diciembre de 2025, sujeto a disponibilidad presupuestal y cumplimiento

de los compromisos establecidos en el contrato.

9. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad sera otorgada mensualmente por la Gerencia de Desarrollo Social, previa
validacion del informe de actividades presentado por el técnico, con firma y sello del director
de la IE "Bellavista de Cajen" y de un representante del Comité de Gestion Educativa Local o
APAFA.

10. FORMA DE PAGO:

FORMA DE PAGO
Descripcion Unidad Tiempo de ejecucion Total, S/.
Honorarios para la 8 entregables
funcién de docente, Entregables T 13 TA TS 1o N D
nivel secundario.

11. REQUISITOS PARA EL PAGO:

Para efectos de pago, los mismos que se cancelaran a la presentacién del correspondiente

recibo de honorarios, con las retenciones que disponga la ley, previa a la presentacion del
informe de actividades mensuales realizado a la Gerencia de Desarrollo Social, quien dard
la conformidad de los servicios prestados, dichos informes deberan contar con la firma y

sello correspondiente del director, presidente de APAFA u autoridad de la comunidad.

12. REQUISITOS MINIMOS:
- No estar impedido a contratar con la Municipalidad Distrital de Sucre.
- Ser técnico en computacion e informética o a fines con o sin experiencia.
- Ficha RNP activa.
- Ficha RUC activo y habido.



.%? \

13.

ACTIVIDADES:

- Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos informaticos (laptops, CPU,
proyectores, impresoras, etc.).

- Instalacion y actualizacion de software educativo y antivirus.

- Apoyo téenico en el desarrollo de clases virtuales o semipresenciales, de ser requerido.

- Capacitacion basica a docentes y estudiantes sobre el uso de herramientas TIC.

- Elaboracién de informes mensuales de actividades.

- Apoyo en la gestion de conectividad e internet institucional.

- Asistencia en la implementacion del Aula de Innovacion Pedagégica (si aplica).

- Otras tareas relacionadas al soporte tecnologico institucional.

14. METAS:
N° DESCRIPCION ENTREGABLES CANTIDAD
Informe relacionado con las Primer entregable (a
1 actividades de la [E-2025 los 5 dias después de 01
notificada la orden)
Informe relacionado con las Segundo entregable
2 actividades de la [E-2025 (alos 30 dias del 01
mes de junio)
Informe relacionado con las Tercer entregable (a
3 actividades de la IE-2025 los 26 dias del mes 01
de julio)
Informe relacionado con las Cuarto entregable (a
4 actividades de la IE-2025 los 26 dias del mes 01
A de agosto)
\ ‘g;., Informe relacionado con las Quinto entregable (a
\ actividades de la [E-2025 los 26 dias del mes 01
de septiembre)
i Informe relacionado con las Sexto entregable (a
6 actividades de la IE-2025 los 26 dias del mes 01
de octubre)
Informe relacionado con las Séptimo entregable
7 actividades de la IE-2025 (a los 26 dias del 01
mes de noviembre)
Informe relacionado con las Octavo entregable (a
8 actividades de la IE-2025 los 15 dias del mes 01
de diciembre)
TOTAL 8 informes




15. PENALIDAD:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de

atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente

formula:

0.10 x monto
Penalidad diaria = =====s=mmmemecmeee-

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a). Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F= 0.40.

b). Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1. Para bienes, servicios y consultorias: F= 0.25
b.2. Para obras: F=0.15.
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